询价采购项目文件
第一部分  询价邀请书
一、项目名称：信息咨询部保存本图书入库上架
二、预算金额：5.95万
三、响应文件递交截止时间：2025年5月30日17时30分
四、响应文件递交地址：湖北省图书馆信息咨询部
第二部分  采购项目内容
一、供应商资格：
1、供应商应具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件。
2、投标人需具备不低于2名具有编目数据资格证书的专业编目人员。资格证书为国家图书馆培训中心颁发的中国机读目录格式（CNMARC）编目员上岗证书或CALIS联机合作编目中心编目员认证资格证书。

二、采购项目技术规格、参数及要求：
1.采购项目需求一览表：

	采购人
	湖北省图书馆信息咨询部

	项目名称
	信息咨询部2025年保存本库整理

	招标内容
	指定保存本图书的全年入库及上架服务采购（其中新书预计陆续到馆20万册左右，上架书根据每天实际情况浮动），新书入库上架前须按要求制作加贴流水号标签并在系统中完成数据回溯加工。要求每天及时上架。

	完成时间
	合同签订后一年内完成

	服务地点
	武汉市武昌区公正路25号湖北省图书馆四楼保存本区域及其它书库


2.基本要求：
2.1制作可粘贴的流水号标签（标签数量为新书入库数量），流水号标签粘贴性能好，不易脱落，条形码清晰，供条码枪扫码时容易识别。标签含流水号编码和与之对应的条形码，大小与省图现行使用的条码一致，大小续接原有保存本图书流水号（财产号），按图书入库顺序给号。
2.2将指定的保存本图书搬入馆内指定书库密集排列，异形图书应放入专门的异形书架，丛书和套书按照卷次号从小到大的顺序排列。
2.3保存本所有图书在密集库书架上的位置应按流水号数字顺序由小到大排列整齐。
2.4在数据回溯建库的操作中录入每本书的流水号至登录号的位置，并检查“馆藏地址”、“流通类型”等信息，如有误需更正。数据回溯需在本馆完成。
2.5按要求制作张贴架标。

2.6阅览区图书上架，按索书号顺序排列（包含整架）。

三、采购项目商务要求：
1.供货要求：需安排固定的专业编目人员，要求提供承诺函。
2.报价要求：报价为包干价，包括本项目所需的材料、人工、运输、税收等一切费用。
3.工期：合同签订后一年内。如因不可抗力或甲方原因导致加工服务不能如期完成的，双方重新商定加工服务完成时间。
4.质保期（服务期）：一年（质保内容包括且不限于数据关联错误、流水号标签脱落等）
5.验收要求：按照询价文件基本要求进行不低于10%的抽验。如验收不合格，乙方应按照甲方要求限期整改。验收合格后，甲方依据合同退还押金。
6.售后服务：售后服务响应时间为一天，需服务人员到现场。
7.付款方式：双方通过合同进行约定。

8.经验要求：近三年至少有一个图书馆类似项目业绩。

第三部分  报价须知
一、文件响应
报价人应认真阅读、并充分理解采购文件的全部内容，报价金额不得高于预算金额。
报价人没有按照采购文件要求提交全部资料，或者没有对采购文件在各方面做出实质性响应是报价人的风险，有可能导致其报价响应被拒绝，或被认定无响应或被确定为响应无效。
二、报价要求
对于本文件中未列明，而报价人认为必需的费用也需列入总报价。在合同实施时，采购人将不予支付成交供应商没有列入的项目费用，并认为此项目的费用已包括在总报价中。
成交供应商应负责本项目所需货物的制造、运输、售后服务等全部工作。
三、响应文件的封装
响应文件密封后加盖公章，包括但不限于以下材料（须加盖公章）：
1.国家企业信用信息公示系统出具的信用证明及公司纳税申报证明；
2.公司法定代表人身份证复印件或者授权书及受托人身份证复印件；
3.有效的营业执照；
4.《询价采购项目报价单》；
5.符合本项目要求的其他资格证明文件等。
四、评议的步骤
1.资格性和符合性审查。采购人审查响应文件是否对采购文件作出实质性的响应。
2.综合评议。采购人将提供产品质量、服务均能满足采购文件最低要求的供应商推荐为成交候选对象。
五、确定成交供应商办法
采购人根据符合采购需求、质量和服务且报价最低的原则确定成交供应商。
六、签订合同
成交供应商在收到成交通知后，按规定与采购人签订采购合同。
